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Copia Delibera di Giunta Municipale

OGGETTO: INDMDUAZIONE AREE ORGANIZZATI\'E OMOGENEE' OVE

rT,IèARDTXARE IL SERVIZIO PER LA TENUTA DEIT PROTOCOLLO INFORMATICO E

DELLA GESTIONE DI FLUSSI DOCUMENTALI.

\ \ A,

L'anno duenitaquindìci. il giorno *D D 5 t Yl del mese di
0--rroB A.c

t (r 1 .,
I t l l,ltL/

alle oreJ "Tl . nella sala del Comune suddeho.

Municipale si è dunita nelle seguenti persone:

Cognome e Nome Carica Presenze Assenze

A,l'v. Dadele Letizia Presidente r'
2 ìandazzo Mignacca GiusePPe Assessorc r'
3 lubino Giovanni Assessore ><
4 Parasiliti Maria Assessore ><
5 dfici Filippo Massimiliano Assessore X

1 î n r I an 1r Provincia di MessinaI Z Ul lt LU l,)

Con la paxtecipazione del Segretario Dott.ssa Carmela Caliò'

Il Presidente, dconosciuto legale il numelo degli intervenuti'

presenti a deliberare sull'argomento in oggetto specificato

a seguito di regolare convocazione, la Giunta

dichiaÉ aperta la seduta ed. invita i
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PROPONENTE: ILPRI,SIDENTE . i\{\0'B ùdM{-@

OGGETTO: INDMDUAZIONE AREE ORGANIZZATI\aE OMOGENEE OVE

TNCARDTNARE rL SERVIZO PDR LA TENUTA D4L PROTOCOLLO INFORMATICO E

DELLA GESTIONE DI FLUSSI DOCUMENTALI'

Letto l'art.3 del D.P.C.M. 31.102000, rltbricato "Obiettí!î dí 
^deguamento 

delle pubbliche

a mm i ni s tr az í o 11í " che testualmente rccita:

l. Le pubbliche amminishazioni di cui al D.Lgs. 11.29/1993 perseguono, ciasclrna nell'aúbito del

proprió ordinamento, nel tempo tecnico ùecessado, e comunque entro i termini indicati dall'art.2l del

àecìeto del presidenie dellaiiepubblica n. 42811998, i segùenti obiettivi di adeguamento ot..íizzativo
e funzionale:
a) I'individuazione delle aree organizzative omogenee e dei relativi uffici di riferimento ai selsi

dell'aÌ1. 2 del deqeto del Presidente della Repubblica n. 428/1998;

b) la nomina del responsabile del sefvizio per la t€nuta del protocollo informatico, della gestione dei

flussì docUmentali e degli archivi, ai sensi dell'art. 12 del decieto del Presidente della Repubblica n.

42811998, e conseguente-mente la nomina di un suo vicario, per oasi di vacanza, assenza o imfediment<i

del primo su proposta del medesimo:
c) I'adozione, dopo la nomina del responsabiiè del servizio e sulla sua proposta, del manuile di gestione

di cui all'art. 5 del presente decreto;
d) la definizione, su indicazione del responsabile del servizio, dei teúpi, delle modalità e delle misÙre

organizzative e tecniche finalizzate alla eliminazione dei protocolli di settore e di reparto, dei

prótocolli multipli, dei protocolli di telefax, e, più in generale, dei protocolli diversi dal protocollo

informatico previsto dal decreto del Presidente della Repubblica n.42811998'

Considerató che si intende per Area Organizzativa Omogenea (AOO) un insieme di funzioni e

strutture individuate dall'amminishazione che operano su tematiche omoge]lee e oh€ presentano
'esigenze di i gestione della documentazione in modo unitario e coordinato ai sensi de11'aft.2 comma.z

del DPR 428/1998;
visto il DpR 44512000 - ',Testo unico delle disposizioni legislative e regolameolari ìn matelia di

documentazione ammii st(ùiva" che prevede all'art. 50, comma 4, che tutte Ie pubbliche

amninistrazioni individuino nell'ambito àel propdo ordinamento, gli uffioi da considerare ai fini della

gestione ùnica o coordinala. dei documenti, assicurando cdteri unifomi di classificazione e -
archiviazione;
visto l,at. 61 <lel DPR 44512000 il quale dispone che ogni amministrazione istituisca ùn seNizio pel la

tenuta del protocollo informatico, dJlla gestione di flussi 
"documentali 

e degli archìvi in ciasouria delle

AOo indi;iduate ai sensi del sopraccitato art. 50 disporfdndo, aLtresì, che al servizio siano preposti un

Resoonsabile ed un suo Vicario per casi di asselza o impedimento del primo;

Ritenuto di procedere aÌl'individuazione e definizione alf intemo dell'Amministrazione del Comune di

Naso di due Aree Organizzative Omogenee ai finì di avere un'unica gestione di docume[ti;
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Considerato che obiettivo fondamentale è qr-rello di migliorare la tmsparcnza dell'aziorie

amministrativa atlmvelso strumenti che consentano l'accesso allo stato dei plocedimenti e ai lelalivi

docÌrmenti da parte dei cittadini, imprese ed altre amministrazioni;

Ritenuto utile, razionale ed opportuno individuare le Aree Organizzative Omogenee, per le finalità di

cÌli soDra. all,intemo della I^ e ll^ Area del comune ove viene incardinato il seNizio pef latenuta dol

prorocollo inlormatico e della gestione di l'lussi documentali e dcglì archivì:

i.;tenuto, infine di designare iiresponsabile nonché il suo vicario, nellapersona che coordina l'Ufgcio

Drotocollo lonché nel dipendente che abitualmente vi opera;

Vi'to t'o.n.er.lL. d"lla Regionc Sicilia:
Vista la L.R. n.30/2000;
Vista la L.R.n. 48/1991;
Visto il D.Lgs.vo n. 26712000

PROPONE CHE GIIJNTA DELIBERI

Per le motivazioni esprcsse in parte premessa e che qui si intendono integralmente dportate' quanto

appresso:

DDIINDMDUAREilueAreeOrganizzativeOmogeneenell'ambitodell'Aúministrazione
óomunale di Naso ove incardinare il serviiio per la tenuta del protocollo informatico e della gestione di

flussi documentali e degli archivi rispettivamente nella I^ e II^ Arca

2) DI ISTITUIRE funzionalmente all'intemo delle dùe Aree, il Servizio per la tenuta del protocollo

iíformatico, della gestione di flussi documentali e degli archivi individr'rati, a cui sono dcoldotti i
compiti di cui all'art 61 comma 3 del DPR 44512000.

3) DI INDIVfDUARE ai sensi dell'afi. 61 DPR 44512000, per il Coordinamento dell'ufficio

p'rotocollo informatico, della gestione di flussi documentali e degli archivi quale Responsabile il
àio"na"nt" Agnello Francescó Cat C, già nominato con prowedimento Sindacale N 20 del 27 giugno

zo'l+, -.fra À-.ini.t utor" dj rete del iistema informafco dell'Ente e Reîerente ICT tenitoriale per

l'atiuazione alei CAD "Codice Amminishazione Digitale", ricadente nella II^ Area, e quale Vicario' in su?

sostituzione, il dipendente Boùascra Vincenzo, ricadente nella I^ Area'

4) DI DEMÀ.N'DARE ai Responsabili della I e della II^ Area, di formalizzare l'incadco al loro

'dípendente di appafenenza, nel rispeno delle norme relative alla distinzione di itdiizzo politico e

compelen7e gestionali.

5) DI DICEIARARE la delibera di adozione della presente proposta, immediatamente esecutlva' pel

cónsentire I'espletamento di tutti gli atti consequenziali nei termini di legge'

IL PROPONENTE

IL PRESIDENTE
rj

I
VtaE ùlùl'c€'
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Parere alel respQFsabiìe del servizio itr ordine alla regolarità tecnica'

Ai serui <lell'art. 49, comma 1' de1D. Lgs. 267100 per come modificato dall'art' 3, conma 1' lett b)

L. n. 213D012 e sucqessivamente modificato dal D'Lgs' -n' 1?6!l!: a s:e volta conl€nente

disposizioni integrative e correttive del D.Lgs- n. 118/11 ed ai sensi dell'af' 12, L'R' n' 30/00' per

+ii"a "oo""t"e.la 
regolarità tecoica della proposta di deliberazione relativa all'oggetlo espdme

Parereilelresponsabiledell,ufficioiliragioneliai'ordinea|laregotaritàcoútabile.

Ai sensi dell,afi. 49. comma 1. del D. Lgs. 267100 per come modificato dall'alt. 3, coÚma 1, lett.b)

L. n. 21312012 e succ€ssivam€nte mòriiicato dal D.Lgs. t. 126114' a sua volta contenente

disposizioni integative e coÍettive del D-Lgs n. 118/11 ed.1i sen{ dell'art' 12, L'R n' 30/00' pet

qi*ìto 
"on""*"ìu 

."golarità contabùe delia iroposta di deliberazione relativa all'oggetto esprime

parere: Favorcvole.

tr Resporsabile alea aInÌn/ra
F.to dott.ssa Basilia Russo

Il Responsabile dell'ufúcio Ragioneria
F.to dott.ssa Ginseppina Mangano

LA GIUNTA MUNICIPALE

VISTA la superiore proposta di deliberazione;

CONSIDERATO che occone prowedere in merito;
VISTO il Testo Uùico Deqeto Legislativo l8 agosto 2000, n. 267 e s.m.i.;

VISTA la legge regionale 23 dicembre 2000, n. 30;

VISTI i parèri favlorevoli espressi ai sensi dell'art. 49, conrma 1', del D. Lgs 267100 per come

modificato dal D.L. 1o[J/2012 n. 174 e successivamente dal D.Lgs. \. 126/14' a sua volta

cooteneote disposiziooi integntive e correttive del D. Lgs. N. I l8/l 1:

'ùtSfO fO. A.EE.LL. nig"ot" in Sicili4 apFovato con L.R. 15/03/1963, n' 16 e sÙccessive

modìiche ed integazioni;
VISTE 1e LL.RR. n. 4 Slgl, n-'1192, r'26193, tl 32194, tr 23197 

'r.3519'1,n- 
39/9'1' n' 23/98;

VISTO lo Slatuto CoEurale;
Con VOTI UNANIMI F-ÀVOREVOLI espressi nei modi e te-lmini di legge;

DELIBERA

Di applovaÌe la supedore proposta di deliberazione che si intende integalúente trasciitia ad ogni

effetto di legge nel presente dispositivo.

Cgù se{s&ArA Àb ùrMùi\le Vo-,d/'o,òa
"l [tAè Nra Jzù bÉ A*d I 0 
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Letto, confematÒ e sotiosúitto

L'Assessore anziano.
F.t. \-{*04À .fq4q! t"t'r1

f Segretario Comrmale
f)ott-ssa C-armela Caliò

essa non sono stali presentati opposizioni o reclami.
E stata trasúessa ai capi gnrppo corsiliari con nota n

Naso,

del

ll Segretario Commale
F.to Dott.ssa Camela Caliò

E' copia da servire per uso amministratlvo Certiicato di Pubblicazione

Naso 12 0Tl, 2015
tr sottoscritto Segetario Comunale, su confome relazione del
I'sddetto alle pubbli@ioDi visti gli asi di ùtrcioj

CERTIFICA
Che la Fesente delibeÉzione, ai sensi dell'alt. I I della L.L n. 44 del
03/rzl09l. è staLa pubblicau all 4bo^PF+orioii gH.ro En'e pcr
15 sioru cqnsecudvi dal | ,{ llll. ,illll neg}ubr

Il Segretario Comunale
F.to Dou.ssa Carmela Caliò

Si attesta che la presente Deliberàzione
b' rimasl,a pubblicata all'Albo Preforio di quesio Comune per l5 giomi consecutivi e che conho di

Si certifica che la presgnte deliberazione è alivenuta esecùtiva iL
decorsi 10 giomi dalla pubblicazione

Naso,
Il Se$etaxio Comunale

F,to Dott.ssa Carmela Caliò

Naso,
ll Segretario Comwtale
Dott.ssa Carmela Caliò


